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[إسم المؤسسة]
[نوع المؤسسة]
[رقم التسجيل]
[معلومات الإتصال: العنوان، الهاتف]
[التاريخ]
إقتراح مشروع
[إسم المشروع]
أ. لمحة عن المؤسسة
هذا الجزء مخصص للتعريف عن مؤسستك.
يفضّل البدء بشرح كيفية وأسباب إنشاء مؤسستك. ومن المفيد  إيضاح مهمة المؤسسة بحيث يتعرّف القرّاء إليها ويطّلعون على النشاطات التي تقوم بها.
المقدمة يجب أن تتضمن  بوضوح معلومات عن أهداف المؤسسة وتضيف توصيفا وظيفيا  لمختلف النشاطات التي تقوم بها، بالإضافة إلى الفئة المستهدفة من الجمهور. كما يجب أن ترفق المقدمة بمستند يثبت الخبرات السابقة التي  تبيّن جدية عمل المؤسسة  وقدرتها على تنفيذ المشروع المقترَح.
اذكر أي شريك إضافي محتمل مهتم في المشروع وأضف وصفاً مقتضباً عنه.
أوضح علاقة البلدية بمشروعك ومدى مشاركتها فيه. ولا تنسَ إرفاق أوراق التسجيل القانونية بهذه النسخة. 
	معلومات الاتصال

	
	اسم المؤسسة

	
	العنوان

	
	إسم مقدّم الطلب/الرئيس

	هاتف/فاكس 
	
	البريد الإلكتروني:

	
	طبيعة العلاقة مع البلدية

	
	معلومات أخرى ذات صلة


ب. الحاجات/المشاكل/الأسباب
حدد الحاجات والمشاكل التي يجب التطرق إليها واذكر الفئة المستهدفة من الجمهور (المستفيدين) وأية بيانات إحصائيات أخرى بحوزتك. كما يجب أن تذكر في هذا الجزء الأسباب الموجبة  لتقديم هذا الاقتراح. تجد هنا بعض الأفكار حول المعلومات التي يجب تضمينها:
- اشرح كيف يكون النشاط المقترَح مبتكراً وما هي قيمته المضافة على قطاع الطاقة في منطقتك أولاً ثم في لبنان.
- الفئة المستهدفة من الجمهور/المستفيدون ومدى تأثرهم بالمشكلة.
- المناطق الجغرافية التي يغطّيها المشروع المقترَح.
ج. الأهداف
حدد الأهداف المنشودة والضرورية لتلبية الحاجات ومعالجة المشاكل المذكورة آنفاً. واذكر الفوائد الأساسية لتحقيق هذه الأهداف. 
· الهدف الأول
· الهدف الثاني
· الهدف الثالث
د. الإجراءات/نطاق العمل
اكتب هنا معلومات مفصّلة حول الإجراءات المقترحة، في حال توفرها وحول نطاق العمل. لذا إعمد إلى وصف النشاطات التي تنوي القيام بها لبلوغ الأهداف المنشودة واشرح بالتفصيل نتائج المشروع المتوقعة. كما يجب ذكر اسم الشركة التي ستقدّم لك المساعدة التقنية  لإتمام مشروعك وأي معلومات متوافرة عنها.
أرفق الاقتراح بوثائق ملكية الأرض التي سيتم تنفيذ المشروع عليها أو موافقة خطية من مالك الأرض على حق استخدامها.
ه. الجدول الزمني 
الجدول الزمني في غاية الأهمية ، لذا احرص على تقديم  معلومات مفصّلة حول الجدول الزمني المتوقّع للمشروع. قسّم هذا الأخير إلى مراحل لكل منها جدول زمني واضح.
	وصف العمل
	تاريخ البدء والانتهاء 
	

	
	
	المرحلة الأولى

	
	
	المرحلة الثانية

	
	
	المرحلة الثالثة


و.  الموازنة
حدد التكاليف المقترحة  وموازنة المشروع. واعطِ معلومات وافية حول كيفية إدارة هذه الموازنة. وحدّد كذلك ما إذا  كانت أي جهة ثانية ستتشارك في هذه التكاليف. وفي حال ذلك ، حدّد حصّة الشراكة  التي ستتكفل بها المصادر الأخرى.
	وصف العمل
	التكاليف المتوقّعة 
	

	
	
	المرحلة الأولى

	
	
	المرحلة الثانية

	
	
	المرحلة الثالثة

	د.أ ...
	المجموع
	


ز. فريق العمل الأساسي
لائحة بأسماء أعضاء فريق العمل الأساسيين المسؤولين عن إتمام  هذا المشروع وإرفاق سيرهم الذاتية.
ح. استدامة المشروع وتكراره
أثبت في هذا الجزء أن مشروعك مستدام ويستمر بعد تنفيذه. حاول كذلك الإجابة عن الأسئلة التالية: كيف تتوخى مواجهة تحديات استدامة الموارد ؟ هل من الممكن تنفيذ مشروعك في أي مكانٍ آخر أو تطويره أو التوسّع  فيه؟ وفي حال ذلك ، كيف ؟
ط. الإبتكار
وضّح الأسباب التي تجعل من مشروعك فريداً ، مبتكراً ومميّزا" . ما هي  قيمته المضافة ، كيف يمكن أن يغيّر أو يحسّن قطاع الطاقة. 
ملاحظة: يجب ألاّ يتعدّى نص الاقتراح  الكامل الأربع  صفحات A4.
